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Circ. n. 80 L del 23/2[%%“5 Al Personale DOCENTE e ATA dell’l.l.S.S.

Al D.S.G.A.
Loro sedi
Al sito web

Oggetto: attivazione AREA RISERVATA SITO WEB dal 01.03.2019.

Facendo seguito alle precedenti circolari n. 40/2018 e n. 131/2018, aventi il medesimo oggetto, si
comunica al personale in indirizzo che, a decorrere dal 01.03.2019, sara attivata 'area riservata
del sito web istituzionale www.iisslfb.edu.it.
| servizi on-line disponibili in area riservata saranno i seguenti:
“CIRCOLARI PERSONALE” (consultazione di avvisi e circolari rivolti esclusivamente al
Personale Docente e ATA dell’Istituto);

- “COMUNICAZIONE ASSENZE” (possibilita di comunicare on-line le proprie assenze quali
ferie, permessi, malattia, ecc., compilando il modulo disponibile sul sito e inviandolo
direttamente alla segreteria, rispettando comunque i consueti tempi di preavviso previsti
dalla vigente normativa.) Per le assenze per malattia, oltre alla domanda on line, il
personale & comunque tenuto a comunicare telefonicamente la propria assenza entro le
ore 8:00 in segreteria e alla propria sede di servizio.

Coloro che non intendono utilizzare il servizio on-line, continueranno ad usare le consuete
modalita (modulo cartaceo con eventuali certificazioni/allegati) per la comunicazione delle
assenze, e avranno cura di prendere visione personalmente delle circolari emesse dall’Ufficio di
Segreteria. Pertanto, dal 1° marzo p.v. le circolari non saranno pil notificate al personale
attraverso la trasmissione via e-mail. ' '

L'accesso all’area riservata avviene con l'inserimento delle proprie credenziali (nome utente e
password) nel box “ACCESSO UTENTI”, presente sulla homepage del nostro portale (lato dx, in
basso).

| dipendenti che non hanno ancora richiesto le suddette credenziali possono farlo, compilando
I'allegato modello di domanda, da consegnare in segreteria entro il 28.02.2019.

Si allega: modello di domanda accesso area riservata.




MODELLO DI DOMANDA PER ACCESSO ALL’AREA RISERVATA SITO WEB

AL DIRIGENTE SCOLASTICO
I.1.S.S. “Laporta/Falcone-Borsellino”

Galatina

Il sottoscritto , in qualita di

(specificare docente/ ass. amm.vo/ ass. tec./ coll. scol.), a tempo

(specificare indeterminato/determinato),
CHIEDE

di poter accedere all’AREA RISERVATA del sito web istituzionale www.iisslfb.gov.it e, a tal fine,

comunica il seguente indirizzo e-mail personale

Il richiedente si impegna a custodire le proprie credenziali di accesso con diligenza, ad utilizzarle
solo ed esclusivamente per gli impieghi consentiti e a mantenere la riservatezza sui contenuti

pubblicati in “AREA RISERVATA”.

Galatina, [i

Il dipendente




